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PREAMBULO

La aprobacion de un Reglamento Organico del Ayuntamiento de
Colmenar responde no solo a la obligacion de dar cumplimiento a la
exigencia que establece el articulo 28, 5° de la Ley de Administracion
Local de la Comunidad de Madrid, sino también a la necesidad de
disponer de un manual de consulta acerca de los usos y costumbres de
funcionamiento municipal, respondan a requerimientos legales o a las
practicas reiteradas de sus de sus 6rganos de gobierno.

La redaccion de su texto plante6 una primera cuestion que
podriamos resumir como la voluntad municipal de no utilizaciébn de un
lenguaje sexista.

La Comision de Derechos de la Mujer e Igualdad de Oportunidades
de la Union Europea, de fecha 28 de enero de 2003, mencionaba entre
sus conclusiones:

“Considerando que el sexismo que se refleja en el lenguaje
haciendo predominar lo masculino sobre lo femenino es un obstaculo a la
igualdad entre hombres y mujeres que se debe suprimir, ya que la
igualdad constituye uno de los valores democraticos de la Union Europea,
y que se debe garantizar que la informacion que difunde la Unién Europea
refleja el principio de igualdad entre hombres y mujeres”.

En estas circunstancias los Grupos Municipales han adoptado
algunas decisiones que deben contribuir a la utilizacibn en este
Reglamento de un lenguaje no sexista, si bien han sido conscientes de
gue no se trata de saturar la redaccion con barras (os/as), arrobas (@) ni
reiteraciones a veces muy cansadas y que ocupan mucho espacio sobre
el papel. Estas dos variantes tienen el mismo inconveniente: si se
prodigan mucho, convierten la lengua en pesada, incomunicativa.

Debemos tener en cuenta que, si queremos ser correctos, deberiamos
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doblar también articulos y adjetivos, con lo que nos encontrariamos con
textos absurdos como el siguiente: Los y las ciudadanos y ciudadanas
propietarios y propietarias de un o una perro o perra .... Las arrobas
tienen también muchisimos inconvenientes. Para empezar, no se usan
internacionalmente, no son un signo linguistico, ni siquiera un simbolo
linglistico. ¢ Y qué consecuencias tiene no ser un signo lingtistico? Pues
que, como sucede con os/as, no tiene una lectura univoca, porque
¢,Como se lee ciudadan@s? ¢ Ciudadanas y ciudadanos? ¢ Ciudadanos y
ciudadanas? ¢Ciudadanos, as? ¢Ciudadanas, 0s? Las arrobas también
nos plantean problemas practicos: muchos procesadores de textos
identifican automaticamente las palabras que llevan arroba como
direcciones de correo electronico.

En definitiva, compartiendo plenamente la conclusion alcanzada en
la Comision de Derechos de la Mujer e Igualdad de Oportunidades de la
Union Europea, de fecha 28 de enero de 2003, la Corporacion Municipal
de Colmenar Viejo ha aprobado una redaccion en la que, en aras de la
sencillez y facilidad de la lectura, se han empleado términos en masculino
gue engloban, desde luego, tanto el género femenino como el masculino
propiamente dicho, salvando asi la reiteracion innecesaria. Porque la Real
Academia de la Lengua, consultada expresamente sobre la cuestiéon, ha
sefialado que “la economia de nuestro sistema linguistico permite el
empleo del masculino singular como término no marcado, es decir,

abarcando a la vez masculino y femenino”.

En otras ocasiones, por ejemplo cuando el texto se refiere al
Alcalde o a la Alcaldesa, al Secretario o Secretaria, al Interventor o
Interventora, se ha preferido la opcion de emplear un término neutro,

Alcaldia, Secretaria o Intervencion.
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Y, finalmente, siguiendo con las recomendaciones para lograr un
uso no sexista en el lenguaje, se ha optado, en otras tantas ocasiones,
por la redaccion de las oraciones en relativo, sustituyendo términos como

“los que...” por “quienes...".
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TiTULO PRELIMINAR

Articulo 1.-

El presente Reglamento tiene por objeto regular, al amparo de lo
establecido en los articulos 4.1a), 5a), 20.1c), 24, 62 — parrafo segundo-
62.2 y 72 de la Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local, y
articulos 26 y siguientes de la Ley de Administracion Local de la
Comunidad de Madrid, el regimen de organizacion y el funcionamiento del
Ayuntamiento de Colmenar Viejo asi como articular los derechos y
deberes que la legislacion atribuye a los Miembros de la Corporacion.

Articulo 2.-
1.- Los preceptos del presente Reglamento se aplicardn de forma
preferente, salvo en los casos en que exista contradiccion con normas de

superior rango que sean de obligada observancia.

2.- En lo no previsto por este Reglamento regira la legislacion de
régimen local de la Comunidad Auténoma o la del Estado, segun la

distribucion constitucional de competencias entre ambos.

Articulo 3.-

La composicion, eleccion y mandato de la Corporacién Municipal
se regira por la Ley de Régimen Electoral. Del mismo modo, las causas
de inelegibilidad e incompatibilidad seran las previstas en dicha

Legislacion.
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Articulo 4.-

Los organos municipales ostentaran las competencias que se les
atribuyen en los articulos 21 y 22 de la Ley de Bases de Régimen local sin
perjuicio de las delegaciones que puedan conferirse entre ellos en cada

mandato.
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TITULO |
DEL ESTATUTO DE CONCEJAL

Articulo 5.-

Los derechos y deberes de los Concejales son los enumerados en
el Capitulo V de la Ley de Bases de Régimen Local (en adelante LRBRL)
y los que en su desarrollo y aplicacién establezcan las disposiciones
estatales alli mencionadas y la legislacion de la Comunidad Auténoma
sobre Régimen Local. Su ejercicio se regira por lo dispuesto en dicha
legislacion y en los articulos siguientes de este Reglamento en cuanto no

se opongan a la misma.

Articulo 6.-
El Concejal electo adquirird la plena condicion de Concejal por el
cumplimiento conjunto de los siguientes requisitos:

a) Presentar en Secretaria General la Credencial a su favor
expedida por la Junta Electoral.

b) Cumplimentar la declaracion de actividades y de patrimonio, en
los Modelos aprobados por el Pleno.

c) Prestar, en la sesibn de Pleno, a la que debera ser
obligatoriamente convocado, el juramento o0 promesa para

acatar la Constitucion Espafiola.

Articulo 7.-

Los/las Concejales/Concejalas no podran invocar o hacer uso de
su condiciébn de corporativos para el ejercicio de cualquier actividad
mercantil, industrial o profesional, ni para la colaboracion en el ejercicio

por terceros de dichas actividades ante las Administraciones Publicas.
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Articulo 8.-

Los Miembros de la Corporacion estan obligados a adecuar su
conducta a este Reglamento, y a respetar el orden y la cortesia
corporativa, asi como a no divulgar las actuaciones que segun lo
dispuesto en este Reglamento y en la Legislacion de Régimen Local

tengan el caracter de secretas.

Articulo 9.-

Los Miembros de la Corporacién tendran derecho a percibir, con
cargo al presupuesto del Ayuntamiento, las retribuciones o
indemnizaciones que correspondan, segun los criterios generales
establecidos en la legislacion de Régimen Local, en este Reglamento y en
el Presupuesto Municipal.

Articulo 10.-

1.- El Pleno, a propuesta de la Alcaldia, determinaré los cargos de
la Corporacion que podran ejercer sus responsabilidades en régimen de
dedicacion exclusiva o parcial, asi como el volumen total de los fondos
dedicados a tal fin, y las retribuciones individuales que corresponda.

2.- El nombramiento de cualquier Concejal para cargo con
dedicacion exclusiva ha de ser aceptado expresamente por éste, y se
comunicara al Pleno del Ayuntamiento.

3.- La renuncia al cargo desempefiado en régimen de dedicacion
exclusiva/parcial o el cese acordado por la Alcaldia si se trata de
Concejalias Delegadas (que ejercen atribuciones por delegacion expresa
de Alcaldia), comportara asimismo, la baja en el régimen de dedicacion
exclusiva, con efectos del dia en que se produzcan la renuncia o el cese.

4.- En todo caso, el dia anterior a aquel en que deba constituirse
una Corporacién conforme a lo previsto en la Legislacion Electoral, se

procedera a la baja de oficio, tanto en retribuciones como en el Régimen
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de Seguridad Social aplicable, de todos aquellos Miembros de la
Corporacion que vengan desempefiando cargos en régimen de
dedicacion exclusiva y/o parcial. En los mismos términos, causaran baja
guienes pudieran haber sido designados para ocupar puestos reservados

a Personal Eventual o de confianza.

Articulo 11.-

1.- Todos los miembros de la Corporacion que desempefien cargos
en régimen de dedicacién exclusiva o parcial, tendran derecho a recibir
indemnizaciones por los gastos ocasionados por el ejercicio de su cargo,
cuando sean efectivos y previa justificacibon documental, segun las
normas de aplicacion general en las Administraciones Publicas y las que
en este sentido apruebe, en su caso, el Pleno de la Corporacion.

2.- SoOlo los miembros de la Corporacion que no tengan dicha
dedicacion percibiran indemnizaciones por la concurrencia efectiva a las
sesiones de los 6rganos colegiados municipales de que formen parte, en

la cuantia y forma que sefiale el Pleno.

Articulo 12.-

Los Concejales tendran el pleno acceso a la documentacion y
expedientes municipales cuando se trate de asuntos propios de la
Delegacion y el interesado sea el propio Concejal delegado.

Los Sres. Miembros de la Corporacion podran consultar
expedientes y, en su caso, obtener copias, siempre y cuando asi lo
soliciten (en el modelo oficial) en el Registro General.

Desde el mencionado registro se remitira la Solicitud a la Alcaldia
al objeto de suscribir conformidad o, en su caso, resolver motivadamente
la denegacion.

Inmediatamente se cursara la peticion al Servicio que sea

responsable de la documentacion solicitada. O, en otro caso, se dictara la

10
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resolucion pertinente, que debera ser motivada y producirse en los cinco
dias naturales siguientes.

La falta de resolucion motivada producira efectos positivos y el
Concejal tendra acceso a la documentacién solicitada.

Articulo 13.-

Cuando los datos, informes o documentos solicitados afecten al
contenido esencial de derechos fundamentales o libertades
constitucionalmente reconocidas, el Concejal tendra acceso directo y
podra tomar notas pero en ningun caso se obtendran fotocopias.

En estos casos la informacion debera ser declarada reservada por
el Pleno Municipal. Unicamente podra ser copiada si media
consentimiento expreso del Afectado.

No obstante concurre la condicion de informacion reservada en los
siguientes documentos o expedientes:

* Los que formen parte de un expediente disciplinario a
personal, funcionario o laboral, del Ayuntamiento vy
Organismos Auténomos.

* Las ndéminas del personal. Sin perjuicio de la publicidad
inherente a la plantilla presupuestaria.

*  Lainformacién existente en expedientes de ayudas sociales.

*  Los curriculums y acreditaciones que se acompafien en los

expedientes de provision de puestos de trabajo.

Articulo 14.-

Los Concejales tendran derecho a recibir copia de las actas de
sesiones celebradas por aquellos 6rganos de los que formen parte.

Las copias podran ser remitidas con la convocatoria de sesién o

bien a través del buzén oficial de correspondencia. Este régimen no sera

11
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aplicable a las actas de Pleno que, sin excepcion, se remitiran junto con el
orden del dia de sesion a celebrar y en el domicilio del Concejal.

El acceso a las actas ya aprobadas por la Junta de Gobierno se
materializara mediante la entrega de copia a cada Grupo Municipal en el

buzon oficial de su Portavoz.

Articulo 15.-

Todos los Concejales dispondran de un buzén de correspondencia
oficial.

Todas las convocatorias de o6rganos de los que formen parte,
excepto las del Pleno Municipal y las Comisiones Informativas y toda la
correspondencia procedente de Organos y/o Servicios/Departamentos
Municipales se cursara a través de dicho buzén oficial.

12
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TITULO lI
DE LOS GRUPOS MUNICIPALES

Articulo 16.- Grupos politicos.

1.- A efectos de su actuacion corporativa, los miembros de la
Corporacion se constituiran en Grupos politicos, excepto aquellos que
tengan la consideracion de no adscritos.

2.- Los Grupos politicos se corresponderan con los partidos
politicos, federaciones, coaliciones o agrupaciones cuyas listas hayan
obtenido algun Concejal en la Corporacion. No podran formar grupo
propio los pertenecientes a formaciones politicas que no se hayan
presentado como tales ante el electorado. Nadie puede pertenecer
simultdneamente a mas de un grupo. Cada partido politico, federacion,
coalicién o agrupacion constituird un unico grupo.

3.- El nimero minimo para la constituciéon de un Grupo politico es
de dos Concejales, excepto el Grupo mixto que podra estar integrado por
un solo miembro.

4.- En el supuesto de disolucién sobrevenida de coaliciones
electorales, los Concejales del partido que abandone voluntariamente la

coalicion, pasaran a integrarse en el Grupo mixto.

Articulo 17.- Grupo Mixto.

1.- El Grupo Mixto estarad constituido por los Concejales de los
partidos politicos, federaciones, coaliciones o agrupaciones que no hayan
obtenido el minimo de dos puestos en la Corporacion para formar grupo
propio y por los Concejales del partido que abandone voluntariamente una
coalicion electoral.

2.- El Grupo Mixto tendra un Portavoz. Quedara excluida de entre

las funciones de Portavoz, salvo acuerdo en contra de sus miembros, la

13
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participacion exclusiva en los debates del Pleno, en los que el tiempo que
corresponda al Grupo se distribuira, por partes iguales, entre sus
miembros. Los miembros del Grupo mixto podran cederse entre si el

tiempo que les corresponda en los debates por acuerdo unanime.

Articulo 18.- Miembros no adscritos.

1.- Los Concejales que no se integren en el Grupo politico de la
formacion electoral por la que fueron elegidos o que abandonen su grupo
de procedencia 0 que sean expulsados tendran la consideracion de
miembros no adscritos.

2.- Cuando la mayoria de los Concejales de un Grupo politico
municipal abandone la formacién politica que presento la candidatura por
la que concurrieron a las elecciones o sean expulsados de la misma,
seran los Concejales que permanezcan en la citada formacion politica los
legitimos integrantes de dicho Grupo politico a todos los efectos. El/la
Secretario General podra dirigirse al representante de la formacién
politica que presentd la correspondiente candidatura, a efectos de que
notifique la acreditacion de las circunstancias sefialadas.

3.- Los derechos econdmicos y politicos de los miembros no
adscritos no podran ser superiores a los que les hubiese correspondido
de permanecer en el grupo de procedencia. Esta previsibn no sera de
aplicacion en el caso de candidaturas presentadas como coalicion
electoral, cuando alguno de los partidos politicos que la integren decida
abandonarla.

4.- El miembro no adscrito perdera el puesto que ocupare en las
Comisiones para las que hubiere sido designado por su Grupo de
procedencia, asi como la posibilidad de tener reconocida dedicacion

exclusiva.

14
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Articulo 19.-

1.- Los Grupos se constituyen mediante escrito a presentar en la
Secretaria General, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
constitucion de la Corporacion. Debera suscribirse por todos los
integrantes y se designara a su Portavoz y Suplente.

2.- Cualquier variacion en la composicion de cada Grupo, incluso la
revocacion o nueva designacion de Portavoz/Portavoz suplente, debera

formalizarse con los mismos requisitos sefialados en el parrafo anterior.

Articulo 20.-
De la constitucion de los Grupos municipales y de sus integrantes y
portavoces, la Alcaldia dara cuenta al Pleno en la primera sesion que se

celebre tras cumplirse el plazo anteriormente citado.

Articulo 21.-

Los Concejales que adquieran su condicidon con posterioridad a la
constitucién de la Corporacién, deberan notificar a la Secretaria General
su adhesion al Grupo correspondiente; Se presentara escrito suscrito por

el nuevo Concejal y firmado por el Portavoz del Grupo.

Articulo 22.-

Si la incorporacion al Grupo correspondiente no se formalizara
antes de la celebracion de la sesion plenaria que corresponda, el nuevo
Concejal se encontrard en la situacion prevista en el articulo 18, como
Concejal no adscrito. Los Concejales no adscritos formaran Grupo a los
solos efectos de su actuacion corporativa en las sesiones plenarias y en
las Comisiones Informativas. En ningun caso tendran derecho a otros
reconocimientos econdémicos que pudieran ser arbitrados para el

funcionamiento de los Grupos.

15
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Articulo 23.-
Los Grupos dispondran de un despacho en la Casa Consistorial o
en alguna de las Dependencias Municipales para reunirse y recibir a los

ciudadanos.

Articulo 24.-

Los Grupos podran utilizar las salas de Comisiones para celebrar
reuniones. Para ello deben presentar peticion por escrito ante la Alcaldia
con 48 horas de antelacion. Si no media contestacidbn entenderan
aceptada la peticion.

Estas reuniones no podran coincidir con la celebracion de sesiones
de Pleno ni de Junta de gobierno, ni perjudicar el funcionamiento normal

de los servicios municipales.

Articulo 25.-
El Pleno de la Corporacién asignara, con cargo al Presupuesto una

dotacién econdémica para el funcionamiento de los Grupos.

Articulo 26.-

Las cantidades que, en su caso, sean asignadas a los Grupos, no
podran ser utilizadas para el pago de remuneraciones de personal de
cualquier tipo al servicio de la Corporacion ni para la adquisicion de

bienes que puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial.

Articulo 27.-
Los Grupos deberan llevar una contabilidad especifica referida a
las dotaciones que se satisfagan.

Dicha contabilidad debera hallarse a disposicion del Pleno.

16
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TiTULO Il
DE LA ORGANIZACION DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 28.-
Son Organos principales del Ayuntamiento:
» ElPleno
» La Alcaldia
* La Junta de Gobierno
» Las Tenencias de Alcaldia y Concejalias Delegadas

» La Comision Especial de Cuentas

Existen, asimismo, los siguientes 6rganos complementarios:

* Las Comisiones Informativas
* La Junta de Portavoces
* Los Consejos Sectoriales, cuando la Corporacion

acuerde su creacion.

CAPITULO PRIMERO
EL PLENO MUNICIPAL

Articulo 29.-
El Pleno esta integrado por todos los Concejales del Ayuntamiento

de Colmenar Viejo y es presidido por el/la Alcalde/Alcaldesa.

17



Colmenar Viejo

Fdo. Digitalmente:

DILIGENCIA: Esta Ordenanza/Reglamento
ha entrado en vigor el dia:22/01/2013

LA SECRETARIA GENERAL

https://carpeta.colmenarviejo.es
CSV: 28770IDOC100035FA80003F082B2

Articulo 30.-

Corresponden al Pleno las atribuciones sefialadas en el Art. 22 de
la LRBRL y aquellas otras que expresamente le confieran las Leyes.

El régimen de delegaciones se ajustara a las determinaciones de
dicho Art. 22 siempre y cuando no afecte a asuntos que requieran para su

adopcion un quérum cualificado (Art. 47,3° LRBRL).

Articulo 31. -
Los Miembros de la Corporacion tomaran asiento en el Salén de
sesiones unidos a su Grupo. El orden se determinara por la Alcaldia,

oidos los Sres. Portavoces.

Articulo 32.-

El régimen de funcionamiento del Pleno se ajustara a las
previsiones de este Reglamento. Y, en lo no previsto, sera de aplicacion
el Real Decreto 2568/86, de 28 de noviembre.

CAPITULO SEGUNDO
LA ALCALDIA PRESIDENCIA

Articulo 33.-
La eleccion y sustitucion de la Alcaldia se rige por la Legislacion

Electoral.
Articulo 34.-

El/la Alcalde/Alcaldesa preside la Corporacion y ostenta las

atribuciones que le confiere la LRBRL en su Art. 21. También ostenta
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competencia sobre las demas que expresamente le confieran las Leyes y
sobre las que, siendo asignadas al Municipio, no se atribuyan a 6rgano
determinado.

Ademas la Alcaldia ejercerd competencias sobre aquellas materias

en que el Pleno Municipal le otorgue expresamente delegacion.

Articulo 35.-

La Alcaldia podr4 delegar competencias tanto en la Junta de
Gobierno como en las Concejalias Delegadas, con los limites previstos en
el Art. 21,3° de la LRBRL.

Articulo 36.-
Corresponde al Alcalde el nombramiento de Tenientes de Alcalde y

de Concejales Delegados.

Articulo 37.-
Las delegaciones de Alcaldia y las decisiones a adoptar en asuntos

de su competencia revestiran la forma de Decretos.

Articulo 38.-

Los Decretos adecuaran su forma a la de los acuerdos de Organos
colegiados. Es decir, contendran una parte expositiva, mencion explicita a
los Informes recaidos en el expediente, y, una decision debidamente
fundamentada.

Todos los Decretos serdn numerados correlativamente una vez
firmados, de manera que conste, en primer lugar, el aflo en que han sido

dictados, mediante una referencia numérica de dos digitos.
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Articulo 39.-

La Alcaldia podra hacer publicas sus decisiones vy
recomendaciones mediante Bandos.

El Bando podra revestir la forma que se desee siempre y cuando
no suponga la adopcion de actos administrativos con eficacia frente a

terceros.

Articulo 40.-

Tanto los Bandos como los Decretos seran conocidos por la
Corporacion, al menos, mediante su inclusién en el orden del dia de las
sesiones plenarias ordinarias. Sin perjuicio de que la Alcaldia pueda

arbitrar otras medidas al respecto.

CAPITULO TERCERO
LA JUNTA DE GOBIERNO

Articulo 41.-
La Junta de Gobierno esta formada por el/la Alcalde/Alcaldesa y un
namero de Concejales no superior al tercio del nimero legal, nombrados

y separados libremente por aquel, dando cuenta al Pleno.

Articulo 42.-

Las competencias de la Junta de Gobierno, ademéas del
asesoramiento a la Alcaldia, seran las que le deleguen el Pleno Municipal
y la Alcaldia.

Cuando la Junta actue por delegacion de Pleno se observaran las

mismas formalidades que para la adopcion de tales acuerdos plenarios.
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CAPITULO CUARTO
LAS TENENCIAS DE ALCALDIA

Articulo 43.-

Los Tenientes de Alcalde son libremente nombrados y revocados
por la Alcaldia de entre los Miembros de la Junta de gobierno.

Sustituyen a la Alcaldia, por orden de nombramiento, en caso de

ausencia, vacante o enfermedad.

Articulo 44.-

La Primera Tenencia de Alcaldia ostentara, ademas de las
facultades que le atribuya la Alcaldia, la delegacion de firma.

Esta delegacion permitird la evacuacion de oficios vy

comunicaciones que no impliquen la adopcion de resoluciones.

Articulo 45.-

En caso de ausencia del Sr./Sra. Alcalde/Alcaldesa se resolvera
acerca de la sustitucion mediante Decreto que sera comunicado tanto a
los diferentes Servicios Municipales como a los Sres. Portavoces de los
Grupos, siempre que no se prevea su reincorporacion a la Alcaldia antes
de finalizar la jornada laboral. De ser asi, tan so6lo se notificara a los Sres.
Portavoces si, durante dicha jornada, ha de celebrarse reunion de

organos colegiados.

Articulo 46.-
Cuando las resoluciones administrativas hayan de ser adoptadas
por la Tenencia de Alcaldia, se advertira que la actuacion se produce con

caracter accidental.
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CAPITULO QUINTO
LAS COMISIONES INFORMATIVAS Y LA COMISION
ESPECIAL DE CUENTAS

Articulo 47 .-

Las Comisiones Informativas son 6rganos cuyo objeto es el
estudio, informe o consulta de los asuntos que deban ser sometidos a la
decision del Pleno.

Asimismo las Comisiones realizaran el seguimiento de la gestion

de la Alcaldia y de la Junta de Gobierno.

Articulo 48.-

Las Comisiones Informativas podran ser permanentes o
especiales, cuando se creen para dictaminar sobre un asunto en
concreto.

La Comision Especial de Cuentas tiene caracter permanente y

estara formada por los Miembros de la Comision Informativa de Hacienda.

Articulo 49.-

Las Comisiones seran creadas, normalmente, al inicio de mandato
por el Pleno Municipal, a propuesta de Alcaldia.

No obstante, posteriormente, podran crearse otras Comisiones o
alterar sus competencias con las mismas formalidades que para su
creacion.

Son permanentes las Comisiones constituidas para asumir de
manera habitual el ejercicio de las funciones siguientes:

a) El estudio, consulta, informe o dictamen de los asuntos que

hayan de ser sometidos a la decision del Pleno.

b) El seguimiento de la gestion del Alcalde y de su equipo de
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gobierno, sin perjuicio del superior control y fiscalizacion, que

con caracter general, le corresponde al Pleno.

Estas Comisiones celebraran sesiones ordinarias con una
periodicidad mensual. Cada Comision, en la sesidon constitutiva,
determinara la fecha en que se reunira con caracter ordinario, a estos
efectos queda excluida la ultima semana de cada mes o la que coincida

con las sesiones ordinarias del Pleno.

Articulo 50.-

Sera el acuerdo plenario el que determine la composicion de las
Comisiones, teniendo en cuenta las siguientes reglas:

Su composicion reflejara, en lo posible, la proporcionalidad de los
Grupos en el Pleno. En tal caso, y en cuanto al nimero de Miembros se
atendera a su consideracion como organos de estudio y analisis.

En cualquier caso, todos los Grupos tendran derecho a formar
parte de las Comisiones Informativas.

También podra arbitrarse una representacion paritaria e igual, para
todos los Grupos, en cuyo caso el voto sera ponderado a la

representatividad en el Pleno de cada uno de los Grupos.

Articulo 51.-

Ellla Portavoz de cada Grupo comunicard a la Alcaldia la
designacion de los Representantes en cada Comision y de los suplentes.

De producirse variaciones a lo largo del mandato Unicamente sera
precisa la comunicacion antes sefialada para que sea efectiva a partir de
la proxima reunion a celebrar por dicha Comision, incluyéndose la referida
comunicacion en el Orden del Dia.

Se daréd cuenta al Pleno a efectos de conocimiento.
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Articulo 52.-

La Alcaldia ostenta la presidencia nata de todas las Comisiones.

Articulo 53.-

La presidencia efectiva podra ser delegada por La Alcaldia. Para
ello es preciso que la propuesta sea incluida en un Orden del Dia,
incluyendo l6gicamente el nombre del Candidato que debera ser miembro
de dicha Comision.

Se realizara la eleccién y podra ostentar la presidencia efectiva si
obtiene la mayoria simple de los votos. En todo caso la delegacion se
producira por Decreto de la Alcaldia.

Podran presentarse candidatos alternativos por los diferentes
Grupos mediante escrito que se incorporard al asunto antes de la
celebracion de la sesion. De existir propuestas alternativas seran votadas

segun orden de presentacion de aquellos escritos.

Articulo 54.-

Producida la eleccibn de presidente efectivo sera éste quien
presida las reuniones salvo cuando concurra el Alcalde. En ese caso y
para mantener la representacion por Grupos establecida, debera
reajustarse la del Grupo del que forme parte el Presidente efectivo.

CAPITULO SEXTO
LA JUNTA DE PORTAVOCES

Articulo 55.-

La Junta de Portavoces es un organo deliberante y consultivo.

24



Colmenar Viejo DILIGENCIA: Esta Ordenanza/Reglamento
ha entrado en vigor el dia:22/01/2013

Fdo. Digitalmente:
LA SECRETARIA GENERAL

https://carpeta.colmenarviejo.es
CSV: 28770IDOC100035FA80003F082B2

Estara presidida por el Alcalde o el Concejal en quien delegue e
integrada por los Portavoces de los Grupos Municipales.

Los Concejales no adscritos no tendran portavoz, sin perjuicio de
su derecho de informacién reconocido con caracter general.

La Junta de Portavoces quedara constituida por resolucion del
Alcalde, tan pronto como se hubiera formalizado la designacion de sus
integrantes. Las modificaciones de su composicion se ajustaran al mismo
tramite.

La Junta de Portavoces sera informada del orden del dia de las
sesiones ordinarias del Pleno.

Sobre este particular le corresponden las siguientes funciones:

1) Determinar los asuntos sobre los que se va a entablar el

debate, fijando el orden de intervencion de los Grupos.

2) Establecer los tiempos en el debate, sefialando la duracion
maxima de los asuntos, tanto de los incluidos en el orden del
dia como de aquellos que se presenten fuera de dicho orden
del dia.

3) Decidir la fecha de celebracion de sesion plenaria cuando sea
coincidente con festivos, periodo estival o similar, y en casos

de fuerza mayor.

Debera ademas de ser oida previamente para:

a) Fijar criterios generales para el mejor funcionamiento de todos
los 6rganos corporativos y Comisiones Informativas.

b) Sefalamiento de las personas que deben representar al
Ayuntamiento en los casos en que este deba estar
representado institucionalmente en otros organismos.

c) Interpretacion de este reglamento y aclaracion de dudas que
se susciten con motivo de su aplicacion.

d) En la decisién de inclusién de las mociones urgentes en el
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orden del dia; sin perjuicio de la ratificacion de dicha urgencia

gue corresponde al Pleno Municipal

Las decisiones de la Junta de Portavoces se adoptaran por voto
ponderado, de conformidad con la representacion de cada grupo en el

Pleno.

Articulo 56.-

La Junta serd convocada a iniciativa de la Alcaldia o si mediara
peticion de, al menos, dos Grupos Municipales.

La Junta de Portavoces tendra siempre caracter deliberante y en
sus sesiones no se adoptaran acuerdos ni resoluciones con fuerza de
obligar a terceros, no levantandose acta, ni teniendo dicho carécter
cualquier documento que con fines operativos pueda redactarse por los

propios miembros de la Junta de Portavoces o funcionarios que la asistan.

Articulo 57.-

Formaran parte de la Junta los Sres./Sras. Portavoces de los
Grupos Municipales.

Los Suplentes de los Portavoces podran asistir, ademas de cuando
sustituyan a su Portavoz, cuando fueran expresamente convocados para
ello.

La Junta se reunirda antes de la celebracion de las sesiones del
Ayuntamiento Pleno. Los Portavoces informaran y seran informados de
los ruegos, las preguntas y Asuntos de urgencia que prevean plantear en
dichos Plenos y vayan a ser presentadas por escrito. Procurandose, en
estos casos, acomodar los tiempos del debate para que puedan ser

resueltos los asuntos que revistan mayor interés municipal o urgencia.
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CAPITULO SEPTIMO
LOS CONSEJOS SECTORIALES

Articulo 58.-
En los términos previstos en el Reglamento de Participacion
Ciudadana, el Pleno Municipal podra crear Consejos Sectoriales,

aprobando simultdneamente sus normas de funcionamiento.

Articulo 59.-

Ademas de la Presidencia y Vicepresidencia, se designaran
Vocales procurando la adecuada representatividad de los diferentes
Sectores afectados, asi como de los Grupos Municipales.

En el acuerdo de creacién podra determinarse que la Secretaria del
Consejo sea ostentada por uno de sus Miembros, sin perjuicio de la
colaboracion y asesoramiento que le haya de prestar el Titular de la

Secretaria General del Ayuntamiento.

Articulo 60.-

Las sesiones de los Consejos seran siempre publicas.
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TITULO IV
REGIMEN DE FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANQOS
MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SESIONES DEL PLENO

Articulo 61.-
Las sesiones del Pleno pueden ser de tres tipos:
a) Ordinarias.
b) Extraordinarias.
C) Extraordinarias de caracter urgente.

Articulo 62.-

Los/las Concejales/Concejalas tienen el deber de asistir a las
sesiones. La no asistencia por causa justificada debera ser comunicada a
Secretaria General o, en su defecto, el Portavoz del Grupo lo hara constar

al inicio de la sesion.

Articulo 63.-

Las sesiones ordinarias, de periodicidad mensual, se celebraran en
la fecha en que asi lo acuerde el propio Pleno mediante acuerdo
adoptado en sesion extraordinaria, que habra de celebrarse dentro de los
treinta dias siguientes al de la sesion constitutiva de la Corporacion, con
caracter general, exceptuandose los meses de agosto y diciembre en los

que la fecha sera determinada por la Junta de Portavoces.
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Asimismo, cuando por coincidir en festivo u otras razones de
fuerza mayor no pudiera ser celebrada la sesion ordinaria en el dia
fijado, la Junta de Portavoces, podra determinar, siempre que quede
asegurado el Interés Publico Municipal, en qué fecha se celebrara la

sesion con el caracter de ordinaria.

Las sesiones ordinarias se celebraran a partir de las 19 horas,
observandose un tiempo de cortesia de diez minutos.Si el nimero de
asuntos a tratar asi lo aconsejara, podra convocarse la sesion a las 11
horas del dia en que corresponda, dando cuenta previamente a la

Junta de Portavoces.

Articulo 64.-

Son sesiones extraordinarias aquellas que se convoquen por la
Alcaldia con tal caracter, por iniciativa propia o a solicitud de la cuarta
parte, al menos del niumero legal de miembros de la Corporacion. Tal
solicitud habra de hacerse por escrito en el que se razone el asunto o
asuntos que la motivan, firmado personalmente por todos los que la
suscriben, y en el caso de que se pretenda adoptar un acuerdo se incluira
en texto que se quiera someter a debate y votacion. En todo caso, los
contenidos deberan ajustarse a la legalidad y versaran sobre asuntos de
competencia plenaria.

Ningun concejal podra solicitar mas de tres sesiones
extraordinarias del Pleno al afo.

La convocatoria de la sesion extraordinaria a instancia de
miembros de la Corporacion deberé efectuarse dentro de los cuatro dias
siguientes a la peticion, la celebracion del Pleno extraordinario no podra
demorarse mas de quince dias habiles desde la fecha que fuera

solicitada, sin que se pueda incorporara el asunto propuesto al orden del
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dia de un Pleno ordinario o de otro extraordinario, si no lo autorizan
expresamente los solicitantes de la convocatoria.

Si el Presidente no convocase el Pleno extraordinario para su
celebracion en el plazo sefialado, quedard automaticamente convocado
para el décimo dia habil siguiente al de la finalizacién de dicho plazo, a las
doce horas, lo que sera notificado por el/la Secretario General a todos los
Miembros de la Corporacion al dia siguiente de la finalizacion del plazo
sefalado anteriormente. En ausencia del Alcalde o de quien legalmente
haya de sustituirle serd presidido por el miembro de la Corporacion de

mayor edad entre los presentes.

Articulo 65.-

Las sesiones extraordinarias de caracter urgente podran ser
convocadas por el Alcalde cuando la urgencia del asunto o de los asuntos
a tratar no permita la convocatoria con la antelacion minima establecida

en este Reglamento.

El primer punto del orden del dia sera el pronunciamiento sobre la
urgencia. Si esta no resultara apreciada por el Pleno, se levantara acto

seguido la sesion.

Articulo 66.-

De las sesiones se levantara acta por el/la Secretario General y en
ellas habra de constar, ademas de los datos de fecha, hora, asistentes y
excusas, los acuerdos adoptados por la Corporacion, con estricta
separacion entre la parte dispositiva y los debates que hubieran precedido

a la adopcion del acuerdo.
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Articulo 67.-
Seran transcritas literalmente las preguntas y los ruegos que

puedan formularse en cada una de las sesiones.

CAPITULO SEGUNDO
DEL ORDEN DEL DIA DE LA SESION DE PLENO

Articulo 68.-

Convocatoria de sesiones ordinarias:

El Orden del Dia sera fijado por La Alcaldia visto el Avance de
asuntos que la Secretaria General considere ultimados para poder ser
incluidos en dicho Orden del Dia.

Del avance quedara constancia en el expediente de la sesion.

Las convocatorias de sesion ordinaria tendran dos partes
perfectamente diferenciadas; una parte resolutiva y otra dedicada al
control y seguimiento de la actividad de los demas oOrganos de la
Corporacién, garantizandose la formulacion de ruegos, preguntas y
maociones.

Los asuntos de la parte resolutiva deberan haber sido previamente
dictaminados por la Comision competente, salvo casos de urgencia (Art.
72).

Articulo 69.-
Los asuntos del Orden del Dia estardn a disposicion de los
Concejales en la Secretaria General, desde las 15 horas del dia en que

se convoca la sesion.

31



Colmenar Viejo DILIGENCIA: Esta Ordenanza/Reglamento
ha entrado en vigor el dia:22/01/2013

Fdo. Digitalmente:
LA SECRETARIA GENERAL

https://carpeta.colmenarviejo.es
CSV: 28770IDOC100035FA80003F082B2

Si la consulta de los asuntos se realiza fuera de jornada laboral,
Los/las Concejales/Concejalas deberan dejar constancia por escrito de
aguella documentacion cuya fotocopia soliciten.

Las copias se realizaran siempre previa peticion, verbal o escrita en
el supuesto sefalado anteriormente, y en horario de oficinas. Salvo fuerza
mayor, se entregaran las copias en el despacho del Grupo a ultima hora

de la jornada.

Articulo 70.-

Los asuntos que, por razones de urgencia debidamente motivados,
se presenten con posterioridad a la Convocatoria seran puestos a
disposicion de la Alcaldia quien, oida en todo caso, la Junta de
Portavoces, determinara si se incluyen entre los de la Convocatoria o se
posponen para su estudio en la Comision correspondiente. No obstante el
grupo proponente, podra justificar la urgencia durante la sesién conforme
sefala el art. 73 (Mociones de urgencia).

Cada Grupo seréa responsable de facilitar copia de tales asuntos a

los restantes Grupos Municipales.

Articulo 71.-

El Orden del Dia de las sesiones ordinarias finalizara con el
apartado dedicado a “Ruegos y Preguntas”. Este punto se dirige a facilitar
el control del Equipo de Gobierno por el Pleno.

Se garantiza la posibilidad de que todos los Grupos puedan

formular ruegos y/o preguntas.
Articulo 72.-

El Pleno adoptara acuerdos a iniciativa del Alcalde o de los
Concejales y de los Grupos Politicos.
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Los proyectos de acuerdo debidamente dictaminados en Comision
que no respondan a un expediente tramitado por los departamentos o
servicios reciben el nombre de propuestas .

Los restantes proyectos de acuerdo incluidos en el orden del dia

reciben el nombre de proposiciones.

El Alcalde, oida la Junta de Portavoces, por razones de urgencia
debidamente motivada podra incluir en el orden del dia propuestas o
proposiciones relativas a asuntos que no hayan sido previamente
dictaminados por la Comision Informativa, pero en este supuesto no podra
adoptarse acuerdo alguno sobre estos asuntos sin que el Pleno ratifique

su inclusién en el orden del dia.

CAPITULO TERCERO
DE LOS DEBATES DEL PLENO

Articulo 73.-

A efectos del desarrollo de las sesiones y para definir el caracter de
las intervenciones de los miembros de la Corporacién se utilizara la
siguiente terminologia:

Dictamen es el proyecto de acuerdo sometido al Pleno tras el
estudio del expediente por la Comision informativa. Contiene una parte
dispositiva y un acuerdo a adoptar.

Mociones de urgencia es la propuesta que se somete al Pleno de
la Corporacion relativa a un asunto no incluido en el orden del dia. Estas
mociones se formularan por escrito, salvo que se produzcan como

consecuencia de acontecimientos catastréficos o de urgente necesidad
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para la Comunidad, en cuyo caso se podran presentar durante la sesion
plenaria.

El autor de la mocidn justificara la urgencia de la misma y el Pleno
votard, acto seguido la procedencia de su debate y votacion. La inclusion
de estas mociones en el orden del dia requiere la previa declaracion de
urgencia apreciada por mayoria absoluta del numero legal de miembros
de la Corporacion.

Voto particular es la propuesta de modificacion de un dictamen
formulada por un miembro que forma parte de la Comisién Informativa.
Debera de acompanfar al dictamen desde el dia siguiente a la aprobacion
por al Comision.

Enmienda es la propuesta de modificacibn de un dictamen
presentado por cualquier miembro, mediante escrito presentado al
Presidente antes de iniciarse la deliberacion del asunto.

Ruego es la formulacién de una propuesta de actuacion dirigida a
alguno de los 6rganos de Gobierno municipal. Podran ser debatidos, pero
en ningun caso sometidos a votacion. Pueden plantear ruegos todos los
miembros de la Corporacion o los grupos municipales a través de sus
portavoces. Se pueden efectuar oralmente o por escrito y seran debatidos
en la sesioén siguiente, sin perjuicio de que lo puedan ser en la misma
sesiéon que se formulen si el Alcalde o Presidente lo estima conveniente.

Preguntas.- Los Concejales podran formular preguntas de
respuesta oral en Pleno.

Las preguntas que se presenten por escrito en el Registro General,
con una antelacién de dos dias habiles a la celebracion de la sesion,
seran respondidas, generalmente en la sesion. No obstante, el
Presidente, oida la Junta de Portavoces, podra no admitir a tramite las
siguientes preguntas:

a) Las que se refieran a asuntos ajenos al ambito de las

competencias del Ayuntamiento.
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b) Las que sean de exclusivo interés de quien las formule o de
cualquier otra persona singularizada.

c) Las preguntas en cuyos antecedentes o formulacion se
profieran palabras o viertan conceptos contrarios a las reglas
de cortesia.

d) Las preguntas que supongan una consulta de indole
estrictamente juridica.

e) Las que sean reiterativas de otra pregunta de respuesta oral

sustanciada durante el mismo afio natural.

El escrito no podra contener mas que la escueta y estricta
formulacién de una sola cuestion, interrogando sobre un hecho, una
situaciéon o una informacion o sobre si se ha tomado una decision en
relacion con un asunto dentro del ambito de competencia municipal.

El tiempo para la sustanciacion de cada pregunta no podra exceder
de seis minutos repartidos a partes iguales por el Alcalde entre las partes

gue intervienen.

Las restantes preguntas seran contestadas en la siguiente sesion,

sin perjuicio de que el interpelado opte por responder en la misma sesion.

Articulo 74.-

Las sesiones comenzaran preguntando la Presidencia si algun
miembro de la Corporacion tiene que formular alguna observacion al acta
de la sesion anterior que se hubiere distribuido con la convocatoria. Si no
hubiera observaciones se considerara aprobada.

En otro caso, una vez pedida la rectificacion expresando
exactamente la diccion que considerarian correcta, podran intervenir los
restantes Grupos manifestando, si asi lo desean, su opinién al respecto.

Igualmente el/la Secretario podra intervenir para aclarar su posicion.
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Si Secretaria no acepta la nueva redaccion propuesta, sera el
Pleno quien decida en la votacion que seguidamente se realizara,
aprobando o no el acta conforme fue redactada.

En ningun caso podra modificarse el fondo de los acuerdos

adoptados y solo cabra subsanar errores materiales o de hecho.

Articulo 75.-

La consideracion de cada punto incluido en el Orden del Dia
comenzara con la lectura del acuerdo a adoptar segun resulta del
dictamen de la Comision Informativa correspondiente.

Si consta presentado en el Registro General un Voto Particular al
Dictamen de Comision, serda leido seguidamente.

Tratandose de asunto no dictaminado se dard sucinta cuenta del
expediente o de la propia Mocién presentada.

La Presidencia dispondra la lectura de otras documentaciones tan
sé6lo si, por razones ajenas a la voluntad del Concejal que asi lo solicite,
dicha documentacién no ha podido ser conocida. En otro caso, el Alcalde

procedera a dar comienzo al debate sobre la cuestion.

Articulo 76.-

Corresponde al Alcalde dirigir los debates y mantener el orden de
los mismos.

En la administracion del tiempo de debate, el Presidente tendra en
cuenta las reglas generales que se expresan en los articulos siguientes, o

en su caso, lo acordado por la Junta de Portavoces.
Articulo 77.-

Si por la importancia de los asuntos a tratar en la sesion, la Junta
hubiera determinado la inexistencia de debate en alguno de los restantes
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asuntos, enunciado el punto del orden del dia, el Presidente solicitara la

posicion del voto, a fin de adoptar el acuerdo que proceda.

Articulo 78.-
Los debates sobre cualquier asunto incluido en el Orden del Dia,
excepto si se formaliz6 Voto Particular, se ajustaran a las siguientes

reglas:

1. Si se trata de un asunto no comprendido en el orden del dia de
la convocatoria, el Grupo proponente dispondra de un tiempo maximo de
tres minutos para defender la urgencia que concurre en dicho asunto. Si,
formalizada votacién, concurriera el quérum necesario y se incluyera por
tanto en el orden del Dia, el debate se acomodara a las reglas generales

gue a continuacién se sefalan.

2. Si se promueve debate, las intervenciones seran ordenadas por

la Alcaldia y a las siguientes reglas:

a) Sélo podra hacerse uso de la palabra previa autorizacién de la
Alcaldia; si al ser llamado para intervenir no se encontrara
presente se entiende que ha renunciado a hacer uso de la

palabra.

b) El debate lo iniciard, si asi lo solicita, quien promueve la
propuesta, con una exposicion y justificacién de la misma. La

duracion de esta exposicion no excedera de tres minutos.

c) A continuacion los diversos grupos consumiran un primer turno,
cuya duraciéon sera de hasta seis minutos. La Presidencia
velara para que todas las intervenciones puedan tener una
duracion igual en el tiempo. Los turnos generales de

intervencion de los Grupos Politicos Municipales seran

37



Colmenar Viejo DILIGENCIA: Esta Ordenanza/Reglamento
ha entrado en vigor el dia:22/01/2013

Fdo. Digitalmente:
LA SECRETARIA GENERAL

https://carpeta.colmenarviejo.es
CSV: 28770IDOC100035FA80003F082B2

iniciados en orden inverso a su importancia humerica y en el

caso de empate el que tenga menor numero de votos.

d) Quien se considere aludido por una intervencién podra solicitar
de la Presidencia que se conceda un turno por alusiones, que
sera breve y conciso, y cuya duracion no podra exceder de tres
minutos.

e) Si lo solicitase algun Grupo, se procedera a un segundo turno
de intervenciones por tiempo nunca superior a la mitad del
establecido para el primer turno y en el que no podran tratarse
cuestiones que signifiqguen reiteracion de argumentos ya
esgrimidos o no aporten nada nuevo al tema debatido.
Consumido este turno la Presidencia dara por terminada la
discusidn; esta intervencion no podra exceder de seis minutos.

f) Cerrado el debate por la Presidencia no se autorizara ninguna

otra intervencion.

3.- Estas reglas podran ser alteradas por acuerdo de la Junta de
Portavoces, adoptado en todo caso por los votos que representen la
mayoria absoluta del numero legal de Miembros de la Corporacion,
cuando deba resolverse sobre cuestiones de importancia para los
Intereses Municipales.

Articulo 79.-
Los turnos de intervencion se iniciaran siempre por el Grupo
proponente del asunto y seguidamente intervendran los demés Grupos

por orden inversamente proporcional al de su importancia numerica.
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Articulo 80.-
Las intervenciones del Grupo de Concejales no adscritos y del
Mixto tendran una duracion proporcional al nimero de sus integrantes y

estos podran intervenir individualmente con arreglo a ello.

Articulo 81.-

Finalizado el debate, el/la Portavoz de aquel Grupo que hubiera
cambiado el sentido de su voto, dispondra de un turno extraordinario no
superior a dos minutos para concretar, exclusivamente, el motivo del

cambio. No cabe esta explicacion si la votacion fue secreta.

Articulo 82.-

Si hubiera sido formalizado Voto Particular al dictamen, el debate
se iniciara por el Portavoz del Grupo que suscribe el Voto, disponiendo de
un tiempo maximo de tres minutos para su defensa.

A continuacién se entrara en el fondo de la cuestién, con arreglo a

las normas anteriores.

Articulo 83.-

Cuando, a juicio de la Alcaldia, se hubieran realizado alusiones que
afecten al derecho a la intimidad, al honor o a la buena imagen de algun
Concejal, podra autorizar al Interesado para que conteste a las alusiones
sucintamente y sin entrar en el debate sobre el fondo del asunto.

Podra replicar el autor de las alusiones.

En ambos casos la duracion de las intervenciones no sera superior

a dos minutos.
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Articulo 84.-
Transcurrido el tiempo de intervencion fijado, la Presidencia
requerird al Concejal para que concluya. De persistir, le seréa retirado el

uso de la palabra.

Articulo 85.-

Los Miembros de la Corporaciéon seran llamados a la cuestion por
la Presidencia siempre que estuvieran fuera de ella, ya por digresiones
extrafias al asunto, ya por volver sobre lo tratado.

Tras dos llamadas, con advertencia de ello, le sera retirado el uso

de la palabra.

Articulo 86.-

Los Miembros de la Corporacion seran llamados al orden:

1. Cuando profieran palabras ofensivas o contrarias a la cortesia
corporativa, o viertan palabras ofensivas a las Instituciones del
Estado o a cualquier otra persona o Entidad.

Cuando no respeten las reglas de los debates.

3. Cuando, con interrupciones o de otras formas, alteren el orden
de la sesion.

4. Cuando habiéndoles sido retirado el uso de la palabra,

pretendan intervenir.

Articulo 87.-
Si un Miembro de la Corporacion es llamado al orden tres veces en
el curso de una sesion, con advertencia de las consecuencias en la

segunda llamada, sera expulsado del Salén de Sesiones.
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Articulo 88.-
Cuando se produjera lo previsto en el apartado 1° del art. 86, el
Presidente requerira al interviniente para que retire las manifestaciones y

ordenara que no consten en el Acta.

Articulo 89.-

El publico presente en las sesiones debera guardar silencio y se
abstendra de realizar manifestaciones de agrado o rechazo. Quienes no
mantuvieran la adecuada compostura y una vez llamados al orden por la
Alcaldia, seran expulsados del Salén, recabandose si es preciso el auxilio

de la Policia Local.

Articulo 90.-

Finalizado el debate se procedera a la votacién. Para ello la
Presidencia resumira el asunto que se somete a votacion incluyendo las
posibles enmiendas que el Grupo proponente o el Equipo de Gobierno
hubieran considerado aceptables.

Si consta Voto Particular, en los términos que se sefalaron, se
votara en primer lugar sobre el mismo.

Si resultara rechazado se entrara a la votacion sobre el fondo del

asunto.

Articulo 91.-

La votacion ordinaria se realizara alzando la mano. En primer lugar,
quienes estuvieran a favor, después se computaran los votos en contra y
por ultimo las abstenciones.

Si uno o varios Concejales no alzan la mano ni a favor ni en contra,
se computardn siempre como abstenciones. Sin perjuicio de las
aclaraciones que como explicacién del voto pueda pedir que conste en

Acta el Portavoz del Grupo o el Concejal.
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Articulo 92.-

La votacion se realizard de forma nominal cuando la mayoria
simple del Pleno, en votacion ordinaria, asi lo decida. Sera solicitado
siempre por, al menos, uno de los Grupos Municipales.

El llamamiento de cada Miembro de la Corporacion sera alfabético,

y debera responder “si”, “no”, “me abstengo”. De producirse respuesta
diferente del voto afirmativo o negativo, se computard como abstencion.

El/la Alcalde/Alcaldesa sera llamado en ultimo lugar.

Si el Concejal se halla ausente cuando es llamado, su voto seri
abstencion si hubiera estado presente en la deliberacion.

La votacion secreta solo podra producirse en los casos de eleccion

y destitucion de cargos.

Articulo 93.-

Finalizada la votacion la Presidencia proclamara su resultado y el
acuerdo alcanzado.

Caso de producirse empate, se repetird la votacion y si persiste,
decidira el voto de calidad de la Alcaldia, salvo que el asunto requiriera
para su aprobacion una mayoria cualificada, en cuyo caso se constatara
la falta de quérum y el expediente se incluird en el Orden del Dia de la

siguiente sesioén a celebrar.

Articulo 94.-

La Presidencia podré alterar el orden de los asuntos incluidos en la
Convocatoria cuando se requiera un quérum especial y éste no pudiese
ser alcanzado en el momento correspondiente.

La retirada definitiva de un asunto del Orden del Dia sélo podra
realizarse si lo decide la mayoria simple del Pleno. Esta misma mayoria
podr& acordar dejar el asunto sobre la mesa para su inclusion en el Orden

del Dia de la siguiente sesion ordinaria.
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Articulo 95.-

Durante el transcurso de la sesion la Presidencia podra acordar
interrupciones a su prudente arbitrio o a peticién de algin Grupo, para
permitir deliberaciones por separado o para descanso.

CAPITULO CUARTO
DEL CONTROL Y FISCALIZACION POR EL PLENO

Articulo 96.-

En las sesiones ordinarias se dard cuenta de las resoluciones
adoptadas por otros Organos de Gobierno Municipal.

Asimismo los Grupos podran solicitar que se dé cuenta en este
apartado de otras resoluciones o disposiciones que se consideren de
interés; para ello han de presentar escrito en el Registro General con
antelacién suficiente para permitir que por Secretaria se disponga la

incorporacion de copia de dichas resoluciones o expedientes a la Sesion.

Articulo 97.-
Los Grupos podran hacer constar su posicion respecto de alguna

de las Resoluciones dictadas.

Articulo 98.-

El Pleno Municipal podra celebrar también sesiones especiales de
control al Equipo de Gobierno.

Estas sesiones deberan ser solicitadas por la cuarta parte, al
menos, del nimero de Miembros de la Corporacion y tendran caracter

extraordinario.
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En la solicitud se sefialaran los asuntos sobre los que se pretenda
solicitar informacién y podra exigirse la comparecencia de Concejales
Delegados competentes sobre la cuestion; En ese caso, los distintos
Grupos podran formularle cuestiones acerca del expediente sefalado
para debate que, obligatoriamente, deberan ser respondidas en esa
sesion.

El debate sobre cada uno de los asuntos propuestos en la sesion
de control se ajustard a las reglas generales, disponiendo el Concejal
Delegado competente de un turno de replica de igual duracién al que
corresponde a los Grupos Municipales individualmente considerados.

En estas sesiones no habra lugar a votacion ni se adoptaran

acuerdos.

Articulo 99.-
Las Mociones de Censura se ajustaran a lo dispuesto en la

Legislacion Electoral.

Articulo 100.-

El debate de una Mocion de Censura se acomodara a las
siguientes reglas:

En primer lugar intervendra el candidato a la Alcaldia, con un
maximo de quince minutos. Este tiempo podra ser distribuido entre los
firmantes de la Mocion.

A continuacion y durante un maximo de quince minutos, hara uso
de la palabra el/la Alcalde/Alcaldesa, pudiendo también distribuir su
tiempo entre los Miembros del Equipo de Gobierno.

Finalizado este turno se establecerd& un turno en el que
intervendran los Portavoces de los Grupos cuya duracién no excedera de

nueve minutos cada uno de ellos.
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A continuacién el Presidente dara por finalizado el debate y
sometera a votacion secreta la Mocion de Censura.

Si prospera la Mocidn, se procedera a la férmula de Juramento o
Promesa del cargo por el/la Alcalde/Alcaldesa electo/a.

CAPITULO QUINTO
DE LAS ACTAS

Articulo 101.-

De cada sesion el/la Secretario extendera acta en la que constara:

a) Lugar de la reunion, dia, mes y afio; Hora en que comienza.

b) Nombre y apellidos del Presidente, de los miembros de la
Corporacion presentes y de los ausentes que se hubiesen
excusado.

c) Caracter ordinario o extraordinario de la sesion, y si se celebra
en primera 0 en segunda convocatoria.

d) Asistencia de Secretario General, o de quien legalmente le
sustituya, y presencia del funcionario responsable de la
Intervencion, cuando concurra.

e) Los debates se reflejaran en el soporte videografico que
acompafard al acta de cada sesibn como anexo inseparable
de la misma.

f)  Votaciones que se verifiquen y en el caso de las nominales el
sentido en que cada miembro emita su voto. En las votaciones
ordinarias se hara constar el numero de votos afirmativos, de
los negativos y de las abstenciones. Se hard constar
nominalmente el sentido del voto cuando asi lo pidan los

interesados.
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g) Parte dispositiva de los acuerdos que se adopten.

h) Hora en que la Presidencia levante la sesion.

De no celebrarse sesion por falta de asistentes, u otro motivo, el/la
Secretario General suplira el acta con una diligencia autorizada con su
firma, en la que consigne la causa y nombres de los concurrentes y de los

gue hubieren excusado su asistencia.

Articulo 102.-

En cada sesidon se realizara una grabacion de sonido literal que
servird de soporte a la Secretaria para la confeccion de las Actas. Estas
cintas de grabacion o los medios técnicos que se puedan implementar en
un futuro estaran a disposicion de los Miembros de la Corporacion,
cuidando en todo caso de no entorpecer el normal funcionamiento de la
Secretaria. El acceso a las grabaciones se solicitara con una antelacion

minima de tres dias.

Articulo 103.-

El acta de cada sesion debera ser sometido a aprobacion en la
siguiente sesion ordinaria, salvo causa debidamente justificada por el/la
Secretario de la Corporacion. El acta acompafara al Orden del Dia y se
notificara en el domicilio del Concejal.

Se considerara suficiente la notificacion infructuosa realizada en
dos ocasiones, mediando entre ambos intentos un minimo de tres horas.
Se dejara constancia de ello por escrito y la notificaciobn quedara a
disposicion del Concejal en la Secretaria General.

Cuando el/la Concejal/Concejala haya comunicado a Secretaria
gue se ausenta del Municipio con motivo de vacaciones u otros, la

convocatoria de la sesion plenaria se remitira al Portavoz del Grupo, y, en
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su defecto o porque se halle también ausente, quedara custodiada en la

Secretaria General a disposicion del Interesado.

Articulo 104.-
De los acuerdos adoptados se confeccionara un extracto que se
haré publico en el Tablon de Edictos y se remitira a los diferentes medios

de comunicacion.

Articulo 105.-

Los acuerdos adoptados seran despachados por la Secretaria, a
reservas de la aprobacion del acta que los contiene.

No se cursarda despacho de los asuntos que, presentados con
posterioridad a la formacion del Orden del Dia, no hayan sido declarados
urgentes por la mayoria absoluta del nimero de miembros de la

Corporacion.

Articulo 106.-

De las actas aprobadas se expediran certificaciones por ellla
Secretario General con el V°B° de la Alcaldia.

Podran expedirse certificaciones de acuerdos antes de la

aprobacion del acta haciéndose constar expresamente tal circunstancia.

Articulo 107.-

Las actas seran llevadas en papel oficial de la Comunidad de
Madrid, mediante sistema de hojas mdviles, disponiéndose su
encuadernaciéon en Libros. Los Libros podran ser consultados en la
Secretaria General, no autorizandose, en ningun caso, ni su salida de

dicha dependencia ni el fotocopiado de su contenido.
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Articulo 108.-

En las actas los acuerdos adoptados se referenciaran con un
ordinal y la indicacién del afio (dos ultimas cifras) en que se produce la
sesion.

Esa referencia sera uUnica y no podra ser alterada por causa
alguna. Constara en todos los despachos que pudieran realizarse asi

como en las certificaciones que se expidan.

CAPITULO SEXTO
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Articulo 109.-

La Junta de Gobierno ostentara las atribuciones que le sean
delegadas por el Pleno o por la Alcaldia, en los términos que resultan de
la vigente Ley de Bases de Régimen Local.

En todo caso, la Junta es el 6rgano permanente de asesoramiento

y consulta de la Alcaldia.

Articulo 110.-

La sesion constitutiva de la Junta se celebrara dentro de los siete
dias siguientes a aquel en que se designen los Miembros que la integran.
En cualquier caso, la Junta de Gobierno debera reunirse en un plazo
maximo de un mes a partir de celebrarse la sesién constitutiva del

Ayuntamiento.
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Articulo 111.-

La Junta celebrara sesiones ordinarias con periodicidad semanal. Y
con caracter extraordinario cuando asi se convoque por la Alcaldia.
Podran asistir a las sesiones los Sres. Concejales Delegados que no
formen parte de la misma, a efectos de informar sobre asuntos de su

Delegacion incluidos en el Orden del Dia.

Articulo 112.-

En primera convocatoria se requerira la presencia de la mayoria
absoluta de los Miembros de la Junta. En la segunda convocatoria, que
tendra lugar una hora después, se precisara la asistencia de la mayoria
simple de sus Miembros.

La convocatoria se notificara con una antelacion de 24 horas en el
buzon de correspondencia oficial.

A las sesiones podran asistir, ademas, los restantes miembros del
Equipo de Gobierno, en cuyo caso vendran obligados a guardar secreto
de las deliberaciones.

Articulo 113.-

Los acuerdos de la Junta se adoptaran previa votacion formal. No
obstante, en las actas solamente se hara constar la votacion cuando se
registren votos en contra de la decision adoptada, o cuando se ejerzan

competencias delegadas por el Pleno.
Articulo 114.-

De cada sesion se extendera acta por el/la Secretario General o

funcionario que legalmente le sustituya.
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Articulo 115.-

El despacho de los acuerdos adoptados en cada sesion se
realizara respetando el orden en que fueron incluidos en el respectivo
Orden del Dia.

Cuando alguna Concejalia interese el despacho anticipado de un
asunto debera formalizar la peticion ante la Secretaria General, dejandose

copia de la misma en el propio expediente.

Articulo 116.-

La Alcaldia podra requerir la presencia de Funcionarios o personal
dependiente de la Entidad al objeto de informar sobre asuntos de su
competencia sobre los que deba decidir la Junta de Gobierno.

Por ello, durante la celebracion de sesiones ordinarias de la Junta ,
los respectivos Jefes de Servicio o Responsables de Departamento,
deberan adoptar las medidas necesarias para comparecer en la sesion si

fueran requeridos.

Articulo 117.-

En todo lo no previsto en cuanto al régimen de funcionamiento,
acuerdos y formalizacion de actas se estard a la regulacion de dichas
materias referidas al Pleno Municipal.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA ALCALDIA PRESIDENCIA

Articulo 118.-
Los actos administrativos dictados por la Alcaldia en ejercicio de
las competencias que tenga atribuidas legalmente revestiran la forma de

Decretos.
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Articulo 119.-
Todo Decreto sera firmado por el/la Alcalde/Alcaldesa y ante la

Secretaria General.

Articulo 120.-

Del mismo modo que los acuerdos adoptados por el Pleno y por la
Junta de Gobierno, los Decretos de Alcaldia se identificardn mediante una
referencia compuesta de un ordinal y dos cifras indicativas del afio en que
se dictan.

El ordinal serd asignado en la Secretaria General una vez haya
sido firmado el Decreto por la Alcaldia. El cddigo asi formado servird para
la plena y total identificacion del decreto, no pudiendo ser alterado en
ningun caso.

En los despachos que cada Departamento haya de realizar sobre
tal Decreto hardn constar necesariamente la referencia.

Ellla Secretario General podra delegar en los Funcionarios
responsables del Negociado o Departamento la firma de los despachos

que hayan de ser cursados, advirtiéendose en la antefirma.

Articulo 121.-

Los Decretos se custodiaran en Secretaria General, procediendo
su encuadernacion en Libros, por orden de referencia, una vez hayan sido
conocidos por el Pleno Municipal.

En las actas de las sesiones ordinarias celebradas por el Pleno se
referenciaran los Decretos que han sido conocidos por la Corporacion en

dicha sesion.
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TITULO V
DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS DEPARTAMENTOS

Articulo 122.-

El Ayuntamiento de Colmenar Viejo se estructura en Areas que
procuraran mantener identidad con las Delegaciones que confiera la
Alcaldia.

Existen unos Servicios Centrales que estaran bajo la dependencia
funcional y jerarquica de los Funcionarios con Habilitaciéon de caracter

nacional.

Articulo 123.-

Las respectivas dependencias jerarquicas seran definidas en el
Organigrama que debera ser aprobado por el Pleno Municipal.

Sin perjuicio de ello, el Concejal Delegado ostenta siempre la
direccion del departamento en los términos que se definan en el Decreto
de Delegacion, pudiendo articularse una dependencia distinta respecto de

la Concejalia de Personal o Régimen Interior.

Articulo 124.-

El Registro General que se encuadra en la Secretaria General,
sera unico para el Ayuntamiento. No obstante, el/la Secretario podra
autorizar el funcionamiento de registros auxiliares en aquellos Servicios o0
Departamentos que, bien por el volumen de asuntos, bien por su situacion
fuera de la Casa Consistorial asi lo demanden.

El funcionamiento del Registro General y de los Auxiliares se
ajustard a las normas contenidas en la Legislacion de Procedimiento

Administrativo.
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Articulo 125.-

El despacho de los escritos y expedientes que deban cursarse
desde el Registro General de salida se realizard en todo caso por orden
de recepcion en dicho registro.

Podra interesarse el despacho anticipado siempre que el Jefe del
Servicio, Responsable del Departamento o Concejal Delegado, lo
comunique por escrito en el modelo que se tendra a disposicion en la

Secretaria General.

Articulo 126.-

El Registro General permanecera abierto, al menos, todos los dias
hébiles de lunes a viernes de 9 horas a 14 horas (de 9 h. a 13,30 h. en los
meses de verano).

Los sabados que no fueran festivos el Registro abrira al publico de
10,30 a 13,30 horas.

Todo ello sin perjuicio de las disposiciones que sobre el particular

puedan decidirse en un futuro.

Articulo 127 .-

Las restantes Oficinas municipales atenderan a los Ciudadanos de
Lunes a Viernes, siempre que no sea festivo, en horario de 9 a 14 horas
(meses de verano, hasta las 13,30 horas).

Excepcionalmente la Alcaldia, por razones de interés general o de
funcionamiento de un Servicio, podra limitar el horario de atencién a los

Ciudadanos.

Articulo 128.-
Los expedientes seran custodiados en el respectivo departamento,
guedando garantizada la incorporacién de cuantos documentos, informes,

peticiones, etc., pudieran ser referidos al asunto.
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Los expedientes se formardn en los términos que sefiala la
Legislacion de Procedimiento Administrativo. Podran ser examinados,
ademas de por quienes acrediten la condicion de Interesados, por los
Sres. Concejales que ostenten Delegacion sobre la materia a que afecten

o por aquellos que hayan sido autorizados por la Alcaldia.

Articulo 129.-

Los expedientes se remitirAn a Secretaria General cuando deba
recaer resolucion bien del Pleno o bien de la Junta de gobierno. En los
restantes casos en que un Servicio 0 Departamento solicite un expediente
que es competencia de otro Servicio, debera firmar la entrega y se
diligenciara cuando sea devuelto. Quedara constancia, por tanto, de las

diferentes entregas que puedan haberse producido.
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TITULO VI
DE LA INFORMACION Y PARTICIPACION CIUDADANA

Articulo 130.-

Los Ciudadanos tendran derecho a ser debidamente informados de
cuantas incidencias aparezcan en los expedientes en que ostenten la
condicion de Interesado, en los términos sefalados por la Legislacién de
Procedimiento Administrativo.

Los Ciudadanos, en todo caso, seran informados con correccion y
cortesia de todo aquello que refiera, afecte o sea competencia de la

Administracion Municipal.

Articulo 131.-
Los Ciudadanos participaran en los asuntos del Ayuntamiento en
los términos sefalados en el Reglamento Municipal de Participacion

Ciudadana.

Articulo 132.-

Existira una oficina de atencién al Ciudadano que canalizara la
informacion general del Ayuntamiento. Esta Oficina recabara informacion
de los expedientes a los Departamentos competentes que deberan
facilitarla en un plazo maximo de 48 horas, sin perjuicio de los Informes

gue deban realizarse en el plazo legalmente sefialado.

Articulo 133.-

La publicidad de las actas se regira por las siguientes normas:
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Unicamente seran objeto de difusion a través de internet las actas
aprobadas de las sesiones plenarias celebradas por la Corporacion. No
podran publicarse por este medio las actas de la Junta de Gobierno,
siguiendo el criterio de la Agencia de Proteccion de Datos de la
Comunidad de Madrid.

De los acuerdos adoptados por los Organos de gobierno municipal
se publicaran Extractos en los que seran omitidos aquellos datos que
deben considerarse protegidos, segun la Ley Organica 15/99 de
Proteccion de Datos.

Estos extractos podran también ser objeto de difusion en internet.
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DISPOSICIONES FINALES

Primera. Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion integra en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid,
siempre que haya transcurrido el plazo previsto en el articulo 65 de la Ley

de Bases de Régimen Local

Segunda. En todo lo no expresamente regulado que afecte al
régimen de funcionamiento el Ayuntamiento de Colmenar Viejo se
aplicara lo previsto en la Legislacion del Estado o de la Comunidad de
Madrid, en el &mbito de sus respectivas competencias.
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